ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICA PUBLICA

“NUESTRA SENORA DEL ROSARIO”
D.S. N° 12-85-ED del 20 de febrero de 1985

LICENCIADA CON RESOLUCION MINISTERIAL N° 293-2024-MINEDU

SILABO DEL CURSO ELECTIVO DE REDACCION Y ORTOGRAFIA

I. INFORMACION GENERAL
1.1. Programa de Estudios : Educacion Inicial
1.2. Curso : Electivo: Redaccion y Ortografia
1.3. Ciclo ll
1.4. Componente curricular : Formacion especifica
1.5. Competencias perfil egreso :1, 8, 11
1.6. Extensién Horaria : 64 horas
1.7. Duracion : 16 semanas
1.8. Créditos : 3 créditos
1.9. Semestre Académico :2025-1
1.10. Horas semanales : 4 horas pedagdgicas (2 hrs teoria — 2hrs practica)
1.10.1. Fecha de Inicio : 5 de mayo del 2025

1.10.2. Fecha de Término :22 de agosto del 2025
1.11. Jefe de Unidad Académica : Mg. José Elmer Sotomayor Rivera

1.12. Docente formador : Lic. Bacilio Mamani Huayapa
1.13. E-mail : oscarpilco2021@gmail.com
1.14. Celular : 910670214

[I. SUMILLA

El curso electivo de Redaccidn y Ortografia es un componente de formacion especifica, se
desarrolla en el lll ciclo, tiene como propdsito desarrollar en los estudiantes del programa de
Educacion Inicial, las reglas y explicaciones de los diferentes usos ortograficos y de estrategias
de redaccion que se presentan entre el emisor v el receptor de manera cotidiana en forma

(RAE). En primer lugar, las reglas ortograficas, se repasan las principales normas relacionadas
con el uso de los signos ortograficos, mayusculas, acentuacion, elementos morfosintacticos
basicos y todos los aspectos relacionados con las convenciones actuales respecto a lo que seria
el correcto uso del lenguaje. En segundo lugar, las normas de redaccion y estilo, se centra en
asuntos practicos relacionados con el proceso de redaccion y el ejercicio de la labor
informativa.

Los estudiantes desarrollan los componentes referidos las normas o reglas de Ia
composicion, a partir del conocimiento basico de los principales elementos para una buena
redaccidn de lo que es el estilo, la carta, el oficio, el informe y la técnica del resumen, la resefia,
el comentario, la critica y la entrevista. Asi mismo, el uso de las reglas ortograficas,
acentuacion, uso de mayusculas, uso de nombres propios e institucionales y expresiones
numeéricas.
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ll. VINCULACION CON EL PROYECTO INTEGRADOR

Denominacidn | “Planificamos y desarrollamos experiencias de aprendizaje con un sélido

del PIA soporte tedrico, a partir de la caracterizacion de los estudiantes de EB, su
realidad problematica y contexto social”
Que los estudiantes de FID a partir de las experiencias de aprendizaje en la
practica e investigacion tengan un buen manejo tedrico de los procesos
Intencionalidad | pedagdgicos que coadyuven a las sesiones de aprendizaje.
del PIA

Los estudiantes confrontaran la teoria con la practica, al desarrollar aprendizajes
que le permitan mejorar su ortografia y redaccién en su Formacién Inicial
Docente, mejorar su desempeiio al momento de realizar la practica e
investigacion, teniendo en cuenta que un futuro docente en Educacién Primaria
debe reflexionar de manera individual y grupal sobre su rol donde implique una
buena redaccidn y el uso correcto de la ortografia; Actividades: Lectura, uso de

Vinculacion con
el curso

reglas ortograficas, redaccion de documentos administrativos.

IV. TRATAMIENTO DE LOS ENFOQUES TRANSVERSALES

Para orientar el trabajo pedagodgico en las estudiantes de Formacién Inicial Docente del
Programa de Estudios de Educacidn Inicial, se tomaran en cuenta los enfoques que aseguren
la contextualizacion de los aprendizajes, asi como la articulacion de areas, a partir de
situaciones retadoras o problematizadoras que garanticen la movilizacion de capacidades
para el logro de las competencias.

ENFOQUES Acciones concretas de los docentes Acciones de los estudiantes de
formadores la FID
Propiciar el didlogo sobre el respeto | Reconocen las diferentes formas de
por las diferencias, la identidad aprender, respetando los ritmosy estilos
cultural, las formas de pensar y de aprendizaje, a través de un trabajo
Enfoque aprender de los estudiantes. colaborativo en un contexto de respeto

Intercultural Asimismo, respeta las diversas formas | 2 las diferencias.

de comunicacion de acuerdo a sus

contextos y orienta a una redaccion y

escritura correcta.

Promover el trabajo colaborativo,
demostrando sentido de equidad,
justicia y de conductas democraticas
como la tolerancia, la solidaridad y la

Dialogan sobre las formas de pensar,
escribir y redactar de los estudiantes
desde los  diferentes  contextos
linglisticos, culturales y sociales.

Trabajan colaborativamente en funcion
a los estilos y ritmos de aprendizaje de
los estudiantes de EB en concordancia
con lo desean investigar hasta encontrar

Enfoque de . . . . . .
. ., corresponsabilidad en la orientacidén | posibles soluciones o aclaraciones a las
Orientacion al . L .
. i que realiza. tematicas investigadas.
Bien Comun . . . .
Orienta a los estudiantes sobre la | Reconoce |la importancia de contar con

importancia de trabajar en equipo y

una forma de redaccidon y escritura

poder mejorar sus formas y posturas al

correcta _a de diferentes palabras y

momento de hablar, leer, analizar,

textos, respetando sus saberes y lo que
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Enfoque de la
Busqueda de la
Excelencia

redactar y de reconocer la importancia

indica la RAE vy otros documentos

de algunos documentos académicos

académicos.

gue ayudan a una mejor redaccion vy al
uso correcto de un_vocabulario
pedagdgico, tomando en cuenta su
contexto.

Generar situaciones de aprendizaje
que le permitan desde una auto y
coevaluacidn identificar sus fortalezas
y debilidades en el proceso de la
investigacion para potencializar sus
competencias y desempefio respecto a
la situacion problematica enmarcada
en la practica y que plantea resolver.

Facilita espacios de investigacidn a los

estudiantes para poder mejorar su

redaccion y ortografia, desde un

enfoque empirico y cientifico.

Autoy Co - evallan su desempefio desde
la naturaleza del drea que desarrollan de
manera periddica.

Proponen acciones para mejorar su
desempeiio y alcanzar las competencias
previstas en el desarrollo del curso.
Investiga sobre el uso adecuado de las
reglas ortograficas que le permitan
escribir vy redactar de una manera
correcta, tomando en cuenta sus
saberes y lo que indican documentos
oficiales y validados por la ciencia.
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V. MATRIZ DE PLANIFICACION Y EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

ESTANDAR: _Comprende el aprendizaje como un fendmeno complejo, en el que intervienen diferentes procesos cognitivos, afectivos y socioculturales y que puede
ser interpretado desde diversas teorias, con implicancias distintas para las practicas pedagdgicas. Describe los patrones tipicos de desarrollo de nifios, jovenes y

COMPETENCIA 1: Conocey comprende las caracteristicas de todossus estudiantes y sus contextos, los contenidos disciplinares que ensefia, los enfoques y procesos
pedagdgicos, con el propdsito depromover capacidades de alto nivel y su formacidn integral.

CAPACIDADES DESEMPENOS ESPECIFICOS CRITERIOS DE EVALUACION EVIDENCIA DE PROCESO / FUENTE
INSTRUMENTO

Comprende los | e Utiliza los signos ortograficos) ¢ Comprende los conocimientos Compilacion de reglas ortograficas, de | Autoevaluacion

conocimientos de manera correcta en frases,|  disciplinares que fundamentan las puntuacién 'y de redacciéon con

disciplinares que parrafos y escritos cortos y|  competencias del curriculo vigente ejercicios practicos donde reconozca las | Coevaluacién

fundamentan las densos. y sabe como promover su formas correctas de escritura uso de los

competencias del e Desarrolla ejercicios sobre el desarrollo. recursos ortograficos. Heteroevaluacion

curriculo vigente y sabe
cdmo promover su
desarrollo.

uso de las mayusculas a
través de dictados vy
correccion de textos cortos. Lista de cotejo para evaluar exposicion
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ESTANDAR: _Comprende que la reflexidn,individual y colectiva, es un elemento medular en la profesién docente, que le permite  mejorarcontinuamente su practica
y construir una postura sobre las politicas educativas. En coherencia, concibe lareflexién como un procesosistematico, ciclico y constante, orientado alandlisis de las

COMPETENCIA 8: Reflexiona sobre su practica y experiencia institucionaly desarrolla procesos de aprendizaje continuo de modo individual y colectivo para
construir y afirmar su identidad y responsabilidad profesional.

DESEMPENOS ESPECIFICOS < EVIDENCIA DE PROCESO FUENTE
CAPACIDADES CRITERIOS DE EVALUACION /
INSTRUMENTO
Implementa los s e Implementa los cambios necesarios Utiliza normas al momento de redactar | Autoevaluacion
. . e Conoce y utiliza las normas de )
cambios necesarios para mejorar su practica vy | textosdonde se pueda tener en cuenta

redaccidn a partir del uso de

para mejorar su garantizar el logro de los la causay efecto de palabras. Las explica | Coevaluacion

(cti i | conectores: Causa/efecto
practica y garantizar € Porque /por consiguiente / por aprendizajes. con claridad en sus escritos y en sus
logro de los eso / por esta razén / de ahi expresiones orales. Heteroevaluacion

aprendizajes. que / por lo tanto (por tanto) /

de modo que / se infiere que /
en consecuencia / de esto se Lista de cotejo para evaluar exposicidn
sigue / pues / por este motivo
/ segun / entonces / en
consecuencia / en conclusion /
por ende / ya que.
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ESTANDAR: Aprovecha las tecnologias digitales de maneraresponsable y ética en su vida privada y para su formacién profesional y es consciente dela
importancia de administrar su identidad digital y de proteger su bienestar fisico y psicolégico en el mundo digital. Identifica lasoportunidades que ofrecen lastecnologias
digitales entérminos de acceso a lainformacion, y suvalor como herramientas para mediar el aprendizaje. Explica y justifica cdmo facilitan su propio proceso

COMPETENCIA 11: Gestiona los entornos digitales y los aprovecha para su desarrollo profesional y practica pedagdgica, respondiendo a las necesidades e
intereses de aprendizaje de los estudiantes y los contextos  socioculturales, permitiendo el desarrollo de la ciudadania, creatividad y emprendimiento digital
en la comunidad educativa.

DESEMPENOS ESPECIFICOS o EVIDENCIA DE PROCESO / FUENTE
CAPACIDADES CRITERIOS DE EVALUACION
INSTRUMENTO
Gestiona herramientas y | Redacta documentos . Autoevaluacion
. L . . . . Redacta diferentes documentos de
recursos educativos en | administrativos con coherencia y Gestiona herramientas y recursos
. ., . . . manera coherente y de forma .,
los entornos digitales cohesion  (Cartas, informes, educativos en los entornos digitales . . Coevaluacion
. . . e cohesionada. Explica las formas de como
para mediar el oficios, memorando y otros). para mediar el aprendizaje vy ] o
. o . redactd algunos documentos utilizando .,
aprendizajey desarrollar] desarrollar habilidades  digitales . Heteroevaluacién
o . . algunas herramientas de las TICs como el
habilidades digitales en sus estudiantes.

Word y otras segln sea el caso.

en sus estudiantes.

Evidencia final del curso

Redacta textos académicos y administrativos tomando en cuenta las reglas ortograficas la causa y efecto de algunas palabras y el uso de las Tics con la herramienta Word
y que estos textos tomen en cuenta la coherencia y cohesién al momento de redactarlos.
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VI. ORGANIZACION DE UNIDADES DE PRENDIZAJE

CONOCIMIENTOS

EVIDENCIAS DE PROCESO

EVIDENCIA FINAL

NOMBRE DE LA DURACION DESEM’PENOS
UNIDAD ESPECIFICOS
Situacién auténtica = Analiza como se debe realizar| Compilacién de reglas | Redacta textos académicos
Utiliza los  signos | Una  adecuada  redaccion| ortograficas, de |y administrativos tomando
éCémo debe ser el ortogréficos de manera | cuidando la Ortografia. puntuacion y de [en cuenta las reglas
uso adecuado de correcta en frases, * EtimOIOgi‘:’l de redaccion redaccién con ejercicios | ortograficas la causa vy
reglas de ortografia parrafos 'y  escritos y ortografla,. practicos donde | efectode algunas palabrasy
y redacciéon en un cortos y densos. * Laortografia, reconozca las formas | el uso de las Tics con la
contexto académico * Reglas . gene_rales . de correctas de escritura uso | herramienta Word y que
ortografia y tilde. tipos
08 semanas de tildes y el uso de tildes de los recursos | estos textos tomen en
en monosilabos. ortogréficos. cuenta la coherencia y
Unidad 1 e La silaba, concurrencias cohesiéon al momento de

vocalicas. Analizan textos y hacen | redactarlos.
un buen uso de la
Reglas de ortografia »Usa de manera adecuada las| ortografia, mayusculas,

y redaccion

mayusculas en diferentes textos.

= Utiliza adecuadamente los signos
de puntuacion al momento de leer
y escribir.

= Usa adecuadamente las grafias B
y V al momento de escribir.

= Usa adecuadamente cuando
escribe las grafias C,Sy Z
Usa correctamente las grafias G,
J, H al momento de escribir o
producir un texto.

los signos de puntuaciony
el uso de ciertas grafias en
sus producciones o las
ubica correctamente en
textos incompletos o en
las formas de habla segun
su contexto.

Lista de cotejo
Rubrica de exposiciones
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NOMBRE DE LA SR DESEM’PENOS CONOCIMIENTOS EVIDENCIAS DE PROCESO EVIDENCIA FINAL
UNIDAD ESPECIFICOS
Redaccion de documentos| Redacta diferentes | Redacta textos académicos
Situacidén auténtica Redacta  documentos | informativos donde tenga| documentos de manera|y administrativos
¢Coémo redactarse administrativos con | coherenciay cohesidn: coherente y de forma| considerando las reglas
los documentos 08 semanas coherencia y cohesidn cohesionada. Explica las| ortograficas y tomando en

expositivos- (Cartas, informes, | = Historia del uso de documentos | formas de como redactd| cuenta la causa y efecto de
argumentativos en oficios, memorando v administrativos y Su| algunos documentos | algunas palabrasy el uso de
la labor docente? otros). importancia. utilizando algunas | las Tics con la herramienta
= Memorandum: Concepto, | herramientas de las TICs| Word y que estos textos
Unidad 2 . clases y usos. como el Word y otras segun | tengan en cuenta la

. Conoce y utiliza | w E] informe: Concepto, forma de| .. | caso.

Redaccion de textos

expositivos
argumentativos

las normas de redaccidn
a partir del uso de
conectores:
Causa/efecto Porque /
por consiguiente / por
eso/ por estarazon/de
ahi que / por lo tanto
(por tanto) / de modo
que / se infiere que / en
consecuencia / de esto
se sigue / pues / por
este motivo / segln /
entonces / en
consecuencia / en
conclusiéon / por ende /
ya que.

redaccion y uso de acuerdo al
contexto.

La solicitud: Concepto y formas
de uso.

El oficio: Concepto, clases y
formas de redaccion de acuerdo
al contexto de uso.

La carta: Concepto, clases,
forma de redaccion segun el
destinatario.

El acta: Conceto y forma de
reaccion y su importancia.

El memorial: concepto, forma
de redaccion y uso de cuerdo al
contexto.

El resumen: estructura y uso.
El ensayo y su forma de
redaccion.

Utiliza normas al
momento de redactar
textos donde se pueda
tener en cuenta la causay
efecto de palabras. Las
explica con claridad en
sus escritos y en sus
expresiones orales.
Recuerda las formas
tradicionales de redaccion
de documentos.

Lista de cotejo
Rubrica de exposiciones

coherencia y cohesién al
momento de redactarlos.
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VIl. METODOLOGIA

Como docente formador debo orientar los aprendizajes, organizando las experiencias, recursos y
condiciones éptimas para que los estudiantes alcancen las competencias propuestas en el curso como
parte del perfil. Debo realizar de manera permanente una retroalimentacién oportuna e
individualizada, de manera que los estudiantes tengan espacios para reflexionar de manera critica y
reflexiva sobre su propio proceso de aprendizaje, autoevaluarse permanentemente de manera que se
pueda lograr lo indicado en el producto final y poder utilizar estos conocimientos en su formacién
profesional. Asi como poder interactuar en un clima de confianza y con una comunicacidn asertiva a
través de actividades y recursos que favorezcan estos procesos metacognitivos al finalizar cada unidad
didactica.

METODOLOGIAS, TECNICAS Y ESTRATEGIAS

Lluvia de ideas El uso de esta estrategia de ensefianza permitird indagar sobre los
conocimientos previos del estudiante, al mismo tiempo es generador de
ideas originales que nos permite como formadores obtener informacion
sobre un tema o construir sobre las ideas de los demds en un ambiente
académico de confianza.

Trabajo de produccidn| Los estudiantes al hacer uso de esta técnica realizan actividades de produccién personal,
personal realizando el andlisis de ciertas tematicas y a partir de ello construir esquemas o
resimenes de manera individual.

Los estudiantes formaran equipos de trabajo y, de acuerdo con las indicaciones dadas por|
Trabajo colaborativo el formador, interactlan, intercambian informacidn, analizan la temética, la debaten vy
presentan sus conclusiones. Se pueden ayudar con (videos, lecturas, entre otros)

Exposicion dialogante Explicacion y demostracion de conocimientos a cargo del formador, con intervencion de
los estudiantes, ya sea a través de preguntas o presentaciones de trabajos elaborados
por los ellos, teniendo en cuenta las normas APA,

Uso de estrategias Pueden ser cognitivas de repeticion (copia y repaso)

Elaboracion (subrayado, toma de apuntes, resimenes esquemas) y organizacion (Mapas
conceptuales, redes semanticas, mapas mentales, cuadros comparativos).
Metacognitivas: Planeacidn, ejecucion y evaluacidon (exigencia de tareas, analogias,
parafraseo, estrategias variadas y el saber de los estudiantes) que orienten la organizacion
de como van aprendiendo antes, durante y después y poder optimizar su aprendizaje. y
De regulacion (motivacion por aprender, entender su estado emocional de manera que
puedan optimizar su tiempo, esfuerzo y tener un éxito académico).

La tutoria se ofrecerd mediante herramientas a través de:
Tutoria 0 Correo electronico

acompafiamiento Mensaje de voz o escrito por WhatsApp

asincronico Google Meet en caso de ser necesario
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VII. RECURSOSY MATERIALES

Utilizaré recursos y materiales que favorezcan el desarrollo de las competencias, capacidades y
desempeiios que el estudiante debe adquirir en sus aprendizajes.

*  Plataforma EVA 365 A1/Google Meet/WhatsApp

*  Proyector/TV: Material audiovisual,

*  Centro de computo

*  Medios didacticos informaticos: Tutoriales, software de aprendizaje, repositorios
*  Soportes fisicos: Portafolio.

*  Guias de normas APA 7ma Ed.

Vill. EVALUACION
En el marco de la evaluacién formativa, la calificacién es cualitativa y descriptiva. Considera una
explicacidn detallada del nivel alcanzado por el estudiante, asi como recomendaciones para la mejora de

los aprendizajes. Se realiza durante el desarrollo del curso o mdédulo.

La calificacién de las competencias profesionales docentes en el curso o mdédulo se expresa mediante
niveles de desempefio, de acuerdo con la siguiente escala:

Nivel de desempeiio del estudiante

Previo al Inicio | No logra demostrar lo descrito en el nivel Inicio

Muestra un progreso minimo de acuerdo al nivel de desempefio esperado en el

Inicio . . .
curso o modulo respecto a la competencia profesional docente.

Evidencia el nivel de desempefio préximo o cerca a lo esperado en el curso o

En proceso i . .
maodulo respecto a la competencia profesional docente.

Evidencia el nivel de desempefio esperado en el curso o mdédulo respecto a la
Logrado competencia profesional docente, demostrando manejo satisfactorio en todas las
tareas propuestas y en el tiempo programado.

Evidencia un nivel de desempefio superior a lo esperado en el curso o médulo

Destacado ] )
respecto a la competencia profesional docente.

Calificacion del curso /médulo

La calificacion del curso es determinada por el SIA. El SIA consigna la condicion de “aprobado” o
“desaprobado” del curso. Se consigna “aprobado” si en la calificacidn del curso el estudiante se encuentra
“En Proceso”, “Logrado” o “Destacado”. Se consigna “desaprobado” si la calificacion final se encuentra en
“Previo al inicio” o “Inicio”, de acuerdo con lo siguiente:
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e o Calificacién vigesimal para el
. Calificacién del . . na
Condicién , Resultado obtenido sistema de educacion
curso/médulo .
superior
Previo al inicio 1a1l.9 1-5
Desaprobado .
Inicio 2229 6-10
En Proceso 3a3.9 11-14
Aprobado Logrado 4a49 15-19
Destacado 5 20
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